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التجـارية للخدمــــات  الإبداع  تكامـــل 
Creative Management Commercial Services

النسائية المراكز  متكاملة لإدارة وتشغيل  خدمات 



ما هي
 تكامل الابداع؟

مؤسســـة ســـعودية تأسســـت فـــي نهايـــة عـــام 2011 
متخصصـــة فـــي مجـــــــــال خدمــــــــات الأعمـــــــال، الإدارة 
والتشــغيـــــل والدعـــــم المبــــاشـــــــر لقطـــــــــاع التـزييـــــن 
النســـائي، وتقديـــم الحلـــول المتكاملـــة لجميـــع منشـــآت 
هـــذا القطـــاع مـــن خـــال فريـــق عمـــل مؤهـــل يقـــدم 
ــع  ــأة ووضـ ــة المنشـ ــة حالـ ــد دراسـ ــبة بعـ ــول المناسـ الحلـ

خطـــة عمـــل متكاملـــة.
تضـــع تكامـــل الابـــداع خدماتهـــا بيـــن يـــدي عمائهـــا فـــي 
قطـــاع التزييـــن النســـائي طبـــق معايـــر الجـــودة فـــي تقديـــم 
لخـــوض  البشـــرية  الكـــوادر  وتأهيـــل  الاعمـــال  خدمـــات 
ومواجـــه احتياجـــات ســـوق العمـــل فـــي هـــذا القطـــاع، كمـــا 
ــة  ــارات الإداريـ ــول والاستشـ ــداع الحلـ ــل الابـ ــدم تكامـ تقـ

لعمائهـــا بمهنيـــة عاليـــة .



لماذا 
تكامل الابداع؟

الجـــــودة والســـرعة في تقديم الخدمــــة باحترافيــــة ومهنية.

الاستشــــــارات والدراســـــات تقـــدم من خــــلال متخصصين.

تحمل المسؤولية والالتزام التام بتقديم الخدمات المناسبة.

تقديم خدمات مبتكرة حسب حاجة كل عميل لتلبية تطلعـــاته.

تصميم برامج تدريبية تتناسب مع متطلبات العميل.

خبرة تراكمية في مجال تقديم خدمات الاعمال والاستشارات.

خدمات الدعم والمساندة في مجال المحاسبة والضريبة.

خصوصية معلومات العملاء والحفاظ على سرية البيانات.



خدمات 
تكامل الابداع

خدمات 
إدارة الموارد الاعمال

البشرية

تصاميم 
الديكور

إدارة الخدمات 
الالكترونية 
للمنشآت

خدمات 
محاسبية 

ومالية

تنفيذ 
المشاريع

التدريب 
والتأهيل



خدمات
الأعمـــــــــال

ـــن بالإجـــراءات  ـــل متخصصي تقـــدم هـــذه الخدمـــة مـــن قب
الحكوميـــة حســـب الأنظمـــة المعمـــول بهـــا فـــي المملكـــة 

العربيـــة الســـعودية مـــع الوفـــاء بالالتزامـــات القانونيـــة.

وتشتمل هذه الخدمة:

تأسيس
 الشركات

دمج 
الشركات

تغير أو إضافة 
نشاط الشركة

نقل ملكية 
السجلات

استخراج 
السجل التجاري

تحويل 
المؤسسات 
الى شركات 

والعكس

تجديد أو الغاء 
السجل التجاري

فتح ملفات 
للمنشأة لدى 
الجهات ذات 

العلاقة

خدمات السجلات التجارية:

ترخيص 
الدفاع المدني

وزارة الشؤون 
الضبط الإداريالبلدية والقروية

شهادة إنجازبلديسلامة

تسجيل العلامات التجارية

خدمات ا لرخص



إدارة 
الموارد البشرية

تعـــد المـــوارد البشـــرية والكـــوادر المؤهلـــة هـــي رأس 
مـــال أي مشـــروع ناجـــح، لذلـــك نحـــرص فـــي مؤسســـة 
الكـــوادر  أفضـــل  لعمائنـــا  نوفـــر  أن  الإبـــداع  تكامـــل 
وإدارة  تشـــغيل  وخدمـــات  مهنيـــا،  أو  إداريـــاً  المدربـــة 

البشـــرية للمنشـــأة. المـــوارد 

وتشتمل هذه الخدمة:

الإعان الوظيفي	 خدمة الاستقطاب

المقابات الشخصية الأولية	 

ترشيح الكوادر	 

العرض الوظيفي	 إنهاء إجراءات التوظيف

اكمال ملف التوظيف	 

التسجيل في هدف	 

انهاء اجراءات استقدام العمالة الخارجية من

الفلبين

نيبال

مصر

الهند

تونس

المغرب



خدمات وثيقة التأمين الطبي لدى شركات التأمين 
للموظفين

تسجيل الموظفين في التأمينات الاجتماعية

توثيق العقود	 إضافة و/أو حذف الموظفين	 

تحديث الاجور السنوية	  رفع الفواتير الشهرية	 

مفاوضات وثيقة التأمين الطبي	 

رفع حركات حساب وثيقة التأمين	 

تسجيل، حذف، ترقية وتجديد الوثائق	 

رفع ملف حماية الأجور

إعداد الوصف الوظيفي

تقديم الاستشارات الإدارية العليا

إعداد الهيكل التنظيمي

تقديم استشارات إعداد اللوائح الداخلية واعتمادها من 
وزارة الموارد البشرية.



خدمات 
محاسبية ومالية

تعتبـــر الخدمـــات المحاســـبية والماليـــة مـــن أهـــم الخدمـــات 
التـــي تقدمهـــا تكامـــل الابـــداع، وتهـــدف بشـــكل رئيســـي 
ـــى مســـاعدة العمـــاء فـــي اتخـــاذ القـــرارات الصحيحـــة  ال

التـــي مـــن شـــأنها رفـــع كفـــاءة العمـــل فـــي المنشـــأة.

وتشتمل هذه الخدمة:

دراسة
 الجدوى

التحليل 
المالي للمنشأة

مراجعة 
القوائم المالية

رفع ضريبة 
القيمة المضافة

تقديم الاستشارات 
المالية والمحاسبية

رفع 
إقرارات الزكاة



إدارة الخدمات
الالكترونية للمنشآت

باقـــات متنوعـــة تتناســـب مـــع  توفـــر تكامـــل الابـــداع 
فـــي  الالكترونيـــة  الخدمـــات  لإدارة  المنشـــأة  حاجـــة 
جميـــع الجهـــات الحكوميـــة وبـــإدارة فريـــق عمـــل مؤهـــل 
وملـــم بالإجـــراءات الحكوميـــة لإتمـــام المهـــام بالشـــكل 

المطلـــوب.

الباقة الأساسية
الباقة المميزة

باقة 
الموارد البشرية

إدارة خدمات بلدي

إدارة خدمات وزارة التجارة

إدارة خدمات وزارة الداخلية

إدارة خدمات بلدي

إدارة خدمات وزارة التجارة

إدارة خدمات وزارة الداخلية

إدارة خدمات سلامة

تجديد وثيقة التأمين الطبي

العامة  الهيئة  خدمات  إدارة 
للزكاة والدخل

خدمـــــــــات وزارة المــــــوارد 
البشرية

خدمات أبشر أعمال

اعداد ملفات الرواتب

خدمات التأمينات الاجتماعية

إدارة خدمـات التأمين الطبي

رفع ملفات حماية الأجور

انشـــــــــاء ملـــــف وظيفـــــي 
للموظفين

استشارات إدارية ومالية



تصاميم
الديكـــــــــور

تقـــدم خدمـــات التصميـــم بمختلـــف أنواعـــه مـــن خـــال 
فريـــق عمـــل متخصـــص لتقديـــم تصاميـــم مميـــزة وفريـــدة 
الخدمـــة  نـــوع  مـــع  وتتناســـب  العميـــل  ذائقـــة  تلبـــي 
المقدمـــة وذلـــك مـــن خـــال مـــزج أفـــكار المصمميـــن 

باحتياجـــات العميـــل.



تنفيذ
المشاريع

علـــى  والاشـــراف  بالتنفيـــذ  الابـــداع  تكامـــل  تقـــوم 
مشـــاريع المراكـــز النســـائية خـــال جميـــع المراحـــل، ابتـــداء 
بتحديـــد الموقـــع المناســـب للنشـــاط، تنفيـــذ تصميـــم 
الديكـــور وتجهيـــز الموقـــع وتأثيثـــه بمـــا يتوافـــق ورؤيـــة 

ــودة. ــر الجـ ــى معايـ ــق أعلـ ــع تطبيـ ــل مـ العميـ



التدريب 
والتأهيــــــل

تعمـــل تكامـــل الابـــداع علـــى احـــداث تـــوازن بيـــن العـــرض 
والطلـــب مـــن خـــال تدريـــب وتهيئـــة كـــوادر مؤهلـــة مهنيـــا 
وإداريـــا للعمـــل فـــي قطـــاع التزييـــن النســـائي باحترافيـــة 
كفـــاءة  رفـــع  علـــى  المتزايـــد  الطلـــب  لمواجـــه  عاليـــة 

العامـــات والتطويـــر المســـتمر فـــي هـــذا القطـــاع.

ويتم التدريب في المجالات التالية:

المكيــــاجالشعــــــر

معالجات الشعر	 

تصفيف الشعر	 
قصات الشعر	 

أساسيات التعامل مع الشعر	 
المكياج الاحترافي	 

المكياج الذاتي	 
المكياج الإبداعي	 

المكياج المتقدم	 
اساسيات المكياج	 
فن المكياج	 

الإدارةالعناية والجمالالبشـــــرة

إدارة المنتجعـــــــات الصحيـــــــة 	 

وصالونــــات   التزيين النسائية

تطوير أعمال الصالون	 
مهارات بيع منتجات التجميل	 

اساسيات العناية بالبشرة	 
العناية الاحترافية	 

تقنيات تركيب الرموش	 
تركيب الاظافر الاكريليك	 



تواصل معنا

طـريق المطار - البوابـة الاقتصــادية  
حي قرطبة 

الرياض - المملكة العربية السعودية

info@cmonline.com.sa+966112611633
+966555015523 www.cmonline.com.sa
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